MAPA DE PESSOAL ICA - Instituto do Cinema e Audiovisual,

L.P. - 2025

Cargos / Carreiras / Categorias

Actividades que devem ser asseguradas para a ®
= . oo . A i - o . N° de Postos de
prossecucao e o exercicio das atribuicoes e Unidade orgénica . . : o . . Area de Formagao Académica e/ou Profissional Trabalho
competéncias do ICA Director-Geral [ Subdirector- D|re.ctor de Tecnlf:o As§|st.ente Asswtgnte
(1) Geral (1) servigos (1) superior técnico operacional
Conforme artigo 5° e 6° do Decreto-Lei n.° 79/2012, de 27 de marg: Conselho Diretivo 1 1 2
. . . Departamento do Cinema e do
Conforme artigo 2° da Portaria n.° 189/2012, de 15 de junho P o 1 1
Audiovisual
Licenciatura ou formagéo profissional adequada;
. L x . . experiéncia profissional relevante em areas relacionadas
Assegurar os procedimentos relativos a concesséo de apoios Departamento do Cinema e do . o ) .
. ) ) . . i o 6 com o cinema e o audiovisual (preferencial); experiéncia 6
financeiros. Gerir o registo de obras cinematogréficas. Audiovisual - Concursos x ) : x
em gestdo de equipas (preferencial) ou na gestéo com
autonomia.
Licenciatura ou formagéo profissional adequada;
o = . . experiéncia profissional relevante em areas relacionadas
Proceder ao controlo da aplicagdo e execugdo dos apoios Departamento do Cinema e do p . P o ) .
. . o 4 com o cinema e o audiovisual (preferencial); experiéncia 4
financeiros. Audiovisual - Processos x ) : x
em gestdo de equipas (preferencial) ou na gestéo com
autonomia.
Contribuir para a promogéo das obras nacionais nos mercados Licenciatura ou formagéo profissional adequada;
nacional e internacional e criar instrumentos de comunicagéo . experiéncia profissional relevante em areas relacionadas
e . X Departamento do Cinema e do . o . .
instuticional desenvolvendo os respetivos contetdos. Assegurar o Audiovisual - Comunicacio 3 com o cinema e o audiovisual (preferencial); experiéncia 3
registo, a validagéo e o arquivo das cdpias e dos materiais ¢ em gestdo de equipas (preferencial) ou na gestéo com
promocionais relativos s obras apoiadas. autonomia.
Assegurar a representagao nacional nas instituices e 6rgéos Licenciatura ou formag&o profissional adequada;
internacionais nos dominios cinematogréfico e audiovisual. Departamento do Cinema e do experiéncia profissional relevante em areas relacionadas
Colaborar com as entidades competentes na elaboragéo de Audiovisual - Representagéo 4 com o cinema e o audiovisual (preferencial); experiéncia 4
acordos internacionais no dominio cinematografico e audiovisual e Internacional em gestdo de equipas (preferencial) ou na gestédo com
assegurar as tarefas relativas a aplicagao de acordos existentes. autonomia.
Assegurar o funcionamento do sistema de gestao de bilheteiras, o - -
) o . . Licenciatura ou formagéo profissional adequada;
garantindo o controlo de emissdes de bilhetes e a transmisséo de - . . )
N o . = ) experiéncia profissional relevante em &reas relacionadas
dados; Proceder a recolha anélise, tratamento e divulgagéo de Departamento do Cinema e do . o : A
) x . L o e 3 com o cinema e o audiovisual (preferencial); experiéncia 3
informagao relevante para o sector do cinema e do audiovisual; Audiovisual - Estatistica x ) ’ x
" - o ) em gestédo de equipas (preferencial) ou na gestdo com
Elaboragéo de andlise estratégica para o setor do cinema e do A
. autonomia.
audiovisual.

Aprovo, nos termos previstos

no n.° 4 do artigo 29.° da LTFP.

Assinado de forma

Rodrigues

digital por Dalila
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Actividades que devem ser asseguradas para a
prossecugao e o exercicio das atribuigoes e
competéncias do ICA

Unidade organica

Cargos / Carreiras / Categorias

Director-Geral

(1)

Subdirector-
Geral (1)

Técnico
superior

Director de
servicos (1)

Assistente
técnico

Assistente
operacional

Area de Formagao Académica e/ou Profissional

N° de Postos de
Trabalho

Conforme artigo 3° da Portaria n.° 189/2012, de 15 de junho

Departamento de Gestao

Preparagéo, execugéo e controlo dos orgamentos do ICA, Portugal
Film Commission (PFC) e do Centro de Informagdo Europa Criativg]
(CIEC). Planeamento e monitorizagdo da actividade, bem como a
prestacéo de contas no final do ano econémico. Contabilizagéo das
receitas e despesas. Gestdo das receitas e das despesas,
nomeadamente, instrugéo dos processos relativos & cobranca da
receita propria. Assegurar a s fungdes de tesouraria. Assegurar as
fungBes de planeamento e controlo de gestdo, promovendo um
sistema de gestéo pela qualidade através da adog&o de principios
e boas préaticas de qualidade monitorizadas através de indicadores
de gestdo por forma a contribuir para a eficiéncia e qualidade dos
servicos, e acompanhando as medidas preconizadas pela
sociedade de informag&o e promover a sua aplicagao, visando
alcangar objetivos de racionalizag@o e modernizagdo administratival
para a efetiva desmaterializagao e simplificagéo dos
procedimentos. Manter e gerir o registo de empresas
cinematograficas e audiovisuais. Execugao de tarefas
administrativas referentes ao expediente e arquivo.

Departamento de Gestdo -
Orgamento, Finangas,
Contabilidade e Registo de
Identidades

Licenciatura nas areas de gestao, economia e
contabilidade; experiéncia em gestdo de equipas
(preferencial) ou na gestdo com autonomia.

Instruir os procedimentos necessarios a aquisi¢ao de bens e
servigos para o ICA, a PFC e o CIEC, no &mbito do CCP.
Organizar e manter atualizado o inventario de todos os bens afetos|
ao ICA, a PFC e ao CIEC. Assegurar o aprovisionamento de bens,
a gestdo de stocks e o fornecimento do material requisitado.
Gestao técnica de equipamentos, infraestruturas e instalagdes do
ICA.

Departamento de Gestéo -
Aprovisionamento, Patriménio
e Manutengao

Licenciatura nas éareas de gestao, direito ou
administracéo publica, preferencialmente com formagao
escepicalizada na area de contratagao publica.
Experiéncia em gestao de equipas ou na gestdo com
autonomia.

Promogao dos atos de gestéo relativos ao recrutamento e a
carreira do pessoal do ICA, da Portugal Film Commission (PFC) e
do Centro de Informag&o Europa Criativa (CIEC), de acordo com a
necessidades definidas no mapa de pessoal anual , incluindo a
instrug&o dos procedimentos concursais e processos de
mobilidade. Promog&o da garantia do cumprimento das obrigagées
legais referentes ao SIADAP.

Processamento dos vencimentos, registo das férias, faltas e
licengas. Processamento de ajudas de custo devidas no &mbito
dos concursos de apoio financeiro promovidos pelo ICA.
Organizagéo e atualizagdo permanente dos processos individuais.
Elaborag&o do balango social e dos documentos de reporte de

recursos humanos.

Departamento de Gestéo -
Recursos Humanos,
Planeamento e Controlo de
Gestao

Licenciatura nas areas de gestdo, direito ou
administragdo publica, preferencialmente com
especializagdo na area de gestao de recursos humanos.
Experiéncia em gestao de equipas ou na gestdo com
autonomia.
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Actividades que devem ser asseguradas para a
prossecugao e o exercicio das atribuigoes e
competéncias do ICA

Unidade organica

Cargos / Carreiras / Categorias

Director-Geral

(1)

Subdirector-
Geral (1)

Assistente
técnico

Assistente
operacional

Area de Formagao Académica e/ou Profissional

N° de Postos de
Trabalho

Assegurar os procedimentos relativos a instrugéo dos processos
do Incentivo & produgao Cinematogréfica e Audiovisual através do
Fundo de Apoio ao Turismo e ao Cinema e do Apoio as Atividades
de Prospegao e Promocéo apoiadas pelo Fundo de Apoio ao
Turismo e ao Cinema. Proceder ao acompanhamento, avaliagéo e
controlo material e financeiro dos apoios atribuidos e dos projetos
financiados pelo ICA. Acompanhar as auditorias aos apoios
financeiros atribuidos pelo ICA.

Departamento de Gestéo -
Incentivo, Apoios Financeiros,
Cash Rebate, Cash Refund,
Apoios Finaceiros ICA

Licenciatura nas areas de gestao, economia e
contabilidade ou formagao profissional adequada com
experiéncia profissional em areas relacionadas com o

cinema e o audiovisual; experiéncia em gestao de
equipas (preferencial) ou na gestéo com autonomia.

Verificar o cumprimento das obrigagdes de investimento em
desenvolvimento, produg&o, promogao e exibi¢ao de obras
europeias € em lingua portuguesa, obras criativas de produgéo
independentes europeias, originalmente em lingua portuguesa,
bem como na manutencao e digitalizagdo das salas de cinema.
Proceder & realizagéo de auditorias com o objetivo de apurar os
montantes devidos ou comprovar a veracidade dos dados
utilizados no respetivo apuramento e liquidagéo, incluindo os
montantes afetos &s obrigacdes de investimento

Departamento de Gestéo -
Obrigagdes de Investimento

Licenciatura nas areas de gestao, economia e
contabilidade ou formagéo profissional adequada com
experiéncia profissional em areas relacionadas com o

cinema e o audiovisual; experiéncia em gestao de
equipas (preferencial) ou na gestao com autonomia.

Desenvolve fung8es consultivas, de estudo, planeamento,
programagéo, avaliagéo e aplicagdo de métodos e processos de
natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a
decis&o. Elabora pareceres e presta suporte juridico transversal no
ambito das atribuigdes da unidade organica, nomeadamente,
interpretagao e aplicacéo da legislagéo; produgao de normas e
regulamentos internos; acompanhamento de processos judiciais e
processos de contraordenagdes; instrugao, tramitagdo e prondncia
de processos disciplinares.

Departamento de Gestéo -
Juridico

Licenciatura em direito com formagé&o complementar
relevante.

Execugao de tarefas de secretariado (Conselho Directivo do ICA)

Departamento de Gestdo -
Secretariado

Formagao profissional em secretariado ou experiéncia
profissional relevante; dominio oral e escrito de linguas;
conhecimentos informéaticos na dptica do utilizador.

Condugéo e manutencéo de viaturas

Departamento de Gestdo -
Motorista

Escolaridade minima obrigatéria; carta de condugéo de
veiculos ligeiros; experiéncia profissional.

Conforme artigo 7-A° do Decreto -Lei n.° 79/2012, de 27 de margo

Portugal Film Commission

Director de Técnico
servicos (1) superior
5
2
4
1
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Actividades que devem ser asseguradas para a
prossecugao e o exercicio das atribuigoes e
competéncias do ICA

Unidade organica

Cargos / Carreiras / Categorias

Director-Geral

(1)

Subdirector-
Geral (1)

Director de
servicos (1)

Técnico
superior

Assistente
técnico

Assistente
operacional

Area de Formagao Académica e/ou Profissional

N° de Postos de
Trabalho

Efetua agbes de promogéo nacional e internacional do FATC
enquanto instrumento competitivo desenhado para captar a
produgéo cinematografica e audiovisual para Portugal. Assegura a
articulagdo dos servigos que podem autorizar filmagens em
territ+orio nacional, designadamente acompanhando a
implementag&o e o funcionamento do balc&o Unico de
procedimentos, no dominio de apoios e de licenciamentos.
Promove e atualiza bases de dados dos diversos prestadores de
servigos técnicos e logisticos existentes em territério nacional, com
vista a garantir o melhor aproveitamento dos recursos existentes e
das condicdes de apoio a realizagéo de filmagens. Identifica e
reporta as necessidades e dificuldades praticas das produgdes de
filmagens, assegurando a implementagdo de medidas de resolugaq
adequadas.

Portugal Film Commission

Licenciatura ou formagéo profissional adequada;
experiéncia profissional relevante em areas relacionadas
com o cinema e o audiovisual (preferencial); experiéncia

em gestdo de equipas (preferencial) ou na gestéo com
autonomia.

Total

42

49
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