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MAPA DE PESSOAL ICA - Instituto do Cinema e Audiovisual, I.P. - 2022
Cargos / Carreiras / Categorias
Actividades que devem ser asseguradas para a N° de Postos de

prossecucao e o exercicio das atribuigdes e

Unidade organica

Area de Formagdo Académica e/ou Profissional

competéncias do ICA Director-Geral| Subdirector- Dlreptor de Tecn|f:o As§|st§nte Asswtgnte
(1 Geral (1) | servigos (1) superior técnico operacional
Conforme artigo 5° e 6° do Decreto-Lei n.° 79/2012, de 27 de -
Conselho Diretivo 1 1
margo
. . . Departamento do Cinema e do
Conforme artigo 2° da Portaria n.° 189/2012, de 15 de junho P . 1
Audiovisual
. L . . Licenciatura ou formag&o profissional adequada;
Assegurar os procedimentos relativos a concesséo de apoios - - . .
) . . ) . : experiéncia profissional relevante em areas relacionadas
financeiros. Gerir o registo de obras cinematograficas. Departamento do Cinema e do . . . .
. - A . L 7 com o cinema e o audiovisual (preferencial); experiéncia
Reconhecimento de Coprodugdes Internacionais. Plano Nacional Audiovisual - Concursos = . . .
. em gestdo de equipas (preferencial) ou na gestédo com
de Cinema h
autonomia.
Licenciatura ou formag&o profissional adequada;
" . experiéncia profissional relevante em areas relacionadas
Proceder ao controlo da exceugao dos contratos resultantes dos | Departamento do Cinema e do P . P L . o
) . . o 4 com o cinema e o audiovisual (preferencial); experiéncia
apoios financeiros concedidos. Audiovisual - Processos ~ . . -
em gestdo de equipas (preferencial) ou na gestdo com
autonomia.
Contribuir para a promog&o das obras nacionais nos mercados Licenciatura ou formagéo profissional adequada;
nacional e internacional e criar instrumentos de comunicagéo Departamento do Cinema e do experiéncia profissional relevante em areas relacionadas
instuticional desenvolvendo os respetivos contetidos. Assegurar o | Audiovisual - Comunicagéo, 3 com o cinema e o audiovisual (preferencial); experiéncia

registo, a validagdo e o arquivo das copias e dos materiais
promocionais relativos as obras apoiadas.

Visionamento e Arquivo

em gestdo de equipas (preferencial) ou na gestdo com
autonomia.
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MAPA DE PESSOAL ICA - Instituto do Cinema e Audiovisual, I.P. - 2022

Actividades que devem ser asseguradas para a

Cargos / Carreiras / Categorias

A L oo . - ; ~ - . N° de Postos de
prossecugcao e o exercicio das atribuigoes e Unidade organica Director-Geral| Subirect Director d Téeni Ja— Ja— Area de Formagao Académica e/ou Profissional Trabalho
competéncias do ICA Irector-Gera ubairector- |re.c or de ecn|f:o S'SIS gn e SSIS| gn e
(1 Geral (1) | servigos (1) superior técnico operacional
Assegurar a representagéo nacional nas instituigdes e 6rgéos Licenciatura ou formagao profissional adequada;
internacionais nos dominios cinematografico e audiovisual. Departamento do Cinema e do experiéncia profissional relevante em éreas relacionadas
Colaborar com as entidades competentes na elaboragéo de Audiovisual - Representagao 4 com o cinema e o audiovisual (preferencial); experiéncia 4
acordos internacionais no dominio cinematogréfico e audiovisual e Internacional em gestao de equipas (preferencial) ou na gestdo com
assegurar as tarefas relativas a aplicagdo de acordos existentes. autonomia.
Assegurar o funcionamento do sistema de gestao de bilheteiras, N x .
. o . . Licenciatura ou formag&o profissional adequada;
garantindo o controlo de emissdes de bilhetes e a transmisséo de - - . .
N . - x : experiéncia profissional relevante em areas relacionadas

dados; Proceder a recolha, andlise, tratamento e divulgagdo de | Departamento do Cinema e do ) L . .
) ~ . " o . 3 com o cinema e o audiovisual (preferencial); experiéncia 3
informagao relevante para o sector do cinema e do audiovisual. Audiovisual - Estatistica = . . .

x o " ) em gestdo de equipas (preferencial) ou na gestédo com
Elaboragdo de andlise estratégica para o setor do cinema e do .

. autonomia.

audiovisual.
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MAPA DE PESSOAL ICA - Instituto do Cinema e Audiovisual, I.P. - 2022

Actividades que devem ser asseguradas para a
prossecucao e o exercicio das atribuigdes e
competéncias do ICA

Unidade organica

Cargos / Carreiras / Categorias

Director-Geral

(1)

Subdirector-
Geral (1)

Director de
servicos (1)

Técnico
superior

Assistente
técnico

Assistente
operacional

Area de Formagdo Académica e/ou Profissional

N° de Postos de
Trabalho

Conforme artigo 3° da Portaria n.° 189/2012, de 15 de junho

Departamento de Gestao

Preparagao, execugéo e controlo dos orgamentos do ICA,
Portugal Film Commission (PFC) e do Centro de Informagao
Europa Criativa (CIEC). Planeamento e monitorizagdo da
actividade, bem como a prestagdo de contas no final do ano
econémico. Contabilizagdo das receitas e despesas. Gestéo das
receitas e das despesas, nomeadamente, instrugdo dos processos
relativos a cobranca da receita propria. Assegurar a s funges de
tesouraria. Assegurar as fungdes de planeamento e controlo de
gestdo, promovendo um sistema de gestdo pela qualidade através
da adogao de principios e boas praticas de qualidade
monitorizadas através de indicadores de gestao por forma a
contribuir para a eficiéncia e qualidade dos servigos, e
acompanhando as medidas preconizadas pela sociedade de
informagao e promover a sua aplicagdo, visando alcangar
objetivos de racionalizagdo e modernizagdo administrativa para a
efetiva desmaterializagdo e simplificagdo dos procedimentos.
Manter e gerir o registo de empresas cinematograficas e
audiovisuais. Execucao de tarefas administrativas referentes ao
expediente e arquivo.

Departamento de Gestéo -
Orgamento, Finangas e
Contabilidade

Licenciatura nas areas de gestao, economia e
contabilidade; experiéncia em gestdo de equipas
(preferencial) ou na gestao com autonomia.
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MAPA DE PESSOAL ICA - Instituto do Cinema e Audiovisual, I.P. - 2022

Actividades que devem ser asseguradas para a

Cargos / Carreiras / Categorias

= L oo . - ; ~ - . N° de Postos de
prossecucao e o exercicio das atribuigdes e Unidade organica . . . _ . . Area de Formagédo Académica e/ou Profissional
o] Director-Geral | Subdirector- | Director de Técnico Assistente | Assistente Trabalho
competéncias do ICA ) ; oo :
(1 Geral (1) | servigos (1) superior técnico operacional
Instruir os procedimentos necessarios a aquisicao de bens e
servicos para o ICA, a PFC e o CIEC, no ambito do CCP. Licenciatura nas areas de gestao, direito ou
Organizar e manter atualizado o inventario de todos os bens Departamento de Gestao - administracéo publica, preferencialmente com formagéo
afetos ao ICA, a PFC e ao CIEC. Assegurar o aprovisionamento | Aprovisionamento, Patriménio 2 escepicalizada na area de contratagéo publica. 2
de bens, a gestéo de stocks e o fornecimento do material e Manutengéo Experiéncia em gestédo de equipas ou na gestdo com
requisitado. Gestéo técnica de equipamentos, infraestruturas e autonomia.
instalagdes do ICA.
Promogao dos atos de gestéo relativos ao recrutamento e a
carreira do pessoal do ICA, da Portugal Film Commission (PFC) e
do Centro de Informag&o Europa Criativa (CIEC), de acordo com
a necessidades definidas no mapa de pessoal anual , incluindo a
instrucéo dos procedimentos concursais e processos de Licenciatura nas areas de gestao, direito ou
mobilidade. Promogao da garantia do cumprimento das . administracéo publica, preferencialmente com
- . Departamento de Gestéo - B . =
obrigagdes legais referentes ao SIADAP. 2 especializagdo na area de gestdo de recursos humanos. 2
. . - Recursos Humanos s x ) =
Processamento dos vencimentos, registo das férias, faltas e Experiéncia em gestédo de equipas ou na gestdo com
licengas. Processamento de ajudas de custo devidas no ambito autonomia.
dos concursos de apoio financeiro promovidos pelo ICA.
Organizagéo e atualizagdo permanente dos processos individuais.
Elaboragdo do balango social e dos documentos de reporte de
recursos humanos.
Assegurar os procedimentos relativos a instrugdo dos processos
do Incentivo & produgéo Cinematogréfica e Audiovisual através do . . " .
) . / BUSR Licenciatura nas areas de gestao, economia e
Fundo de Apoio ao Turismo e ao Cinema e do Apoio as Atividades o N .
= ~ . ) = contabilidade ou formagao profissional adequada com
de Prospegéo e Promogao apoiadas pelo Fundo de Apoio ao Departamento de Gestao - . . . .
. ; - X o . 4 experiéncia profissional em &reas relacionadas com o 4
Turismo e ao Cinema. Proceder ao acompanhamento, avaliagdo e | Incentivo e Apoios Financeiros . o . ~
¥ ) . . - N cinema e o audiovisual; experiéncia em gestéo de
controlo material e financeiro dos apoios atribuidos e dos projetos . . = .
: o A equipas (preferencial) ou na gestdo com autonomia.
financiados pelo ICA. Acompanhar as auditorias aos apoios
financeiros atribuidos pelo ICA.
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Actividades que devem ser asseguradas para a

Cargos / Carreiras / Categorias

A L oo . - ; ~ - . N° de Postos de
prossecucao e o exercicio das atribuigdes e Unidade organica Director-Geral| Subirect Director d Téeni Ja— Ja— Area de Formagédo Académica e/ou Profissional Trabalho
competéncias do ICA Irector-Gera ubairector- |re.c or de ecn|f:o S'SIS gn e SSIS| gn e
(1 Geral (1) | servigos (1) superior técnico operacional
Verificar o cumprimento das obrigagGes de investimento em
desenvolvimento, produgao, promog&o e exibicdo de obras
europeias e em lingua portuguesa, obras criativas de produgao Licenciatura nas areas de gestdo, economia e
independentes europeias, originalmente em lingua portuguesa, " contabilidade ou formagao profissional adequada com
P P - g. o gua p g Departamento de Gestéo - . . ¢ p' . q
bem como na manutengéo e digitalizagao das salas de cinema. L . 2 experiéncia profissional em areas relacionadas com o 2
[ o . Obrigag6es de Investimento . L . .
Proceder a realizagao de auditorias com o objetivo de apurar os cinema e o audiovisual; experiéncia em gestéo de
montantes devidos ou comprovar a veracidade dos dados equipas (preferencial) ou na gestdo com autonomia.
utilizados no respetivo apuramento e liquidagdo, incluindo os
montantes afetos as obrigagdes de investimento.
[Desenvolve TUNGoes consumvas, de estudo, praneamento,
programagéo, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos de
natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a Departamento de Gestao - 3 Licenciatura em direito com formagao complementar 3
decisdo. Elabora pareceres e presta suporte juridico transversal Juridico relevante.
no &mbito das atribuicdes da unidade organica, nomeadamente,
internratacin e anlicacin da leaislacin: nradiicdn de normas e
= Formagé&o profissional em secretariado ou experiéncia
" ) — Departamento de Gestéo - . - . .
Execugéo de tarefas de secretariado (Conselho Directivo do ICA) ) 1 profissional relevante; dominio oral e escrito de linguas; 1
Secretariado . . " . -
conhecimentos informaticos na dptica do utilizador.
. - . Departamento de Gestéo - Escolaridade minima obrigatéria; carta de condugao de
Condugao e manutengéo de viaturas . 1 . .. - . 1
Motorista veiculos ligeiros; experiéncia profissional.
Total 1 1 2 39 1 1 45
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